
คูมือสำหรับประชาชน 

 งานท่ีใหบริการ   การรับแจงข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  สำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานกลาง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื ่อนไข(ถามี) ในการยื ่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต         

การจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน 

ทองถิ่นพ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปใน 

ปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาณสำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที ่องคกร 

ปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

หลักเกณฑ  

 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
 3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน 
 4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง 

สวนทองถิ่นไดแกผู รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที ่อยูในสถาน 
สงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยาง 
อื ่นที ่ร ัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ ่นจ ัดใหเปนประจำยกเว นผู พ ิการและผู ป วยเอดสตามระเบ ียบ 
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 ในการ
ยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้  

1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  
2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี

ไดรับ มอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 

วิธีการ 
 1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน

ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกำหนดดวย
ตนเอง หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

 2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมา  
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
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3.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ   
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ  
สำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานกลาง   วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๗3-499-376    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: ๐๗3-499-376           ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูสูงอายุยื่นแบบขอข้ึนทะเบียน     ๑. สำนักงานปลัด  
    พรอมเอกสารประกอบ 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)  
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผูขอข้ึนทะเบียน    ๒. สำนักงานปลัด 
    (ระยะเวลา ๑ วัน)  
๓. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ    ๓. สำนักงานปลัด 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๔. นํารายชื่อผูสูงอายุ       ๔. สำนักงานปลัด 
    เสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน)  
๕. แจงรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินใหทราบ     ๕. สำนักงานปลัด 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาข้ึนทะเบียน) 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอลงทะเบียนผูสูงอายุ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน   ๑   ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบาน         จำนวน   ๑   ฉบับ 
๓. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร        จำนวน   ๑   ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนพรอมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผูยื่นแทนดวย  จำนวน   ๑   ฉบับ 
    (กรณีผูสูงอายุไมสามารถไปยื่นลงทะเบียนดวยตัวเองได) 
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คาธรรมเนียม  
ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน  
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
1. ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 
1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  
2. องคการบริหารสวนตำบลบานกลาง  โทรศัพท:๐๗3-499-376  
3. เว็บไซต http://www.ptn-banklang.go.th 


