
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
เรื่อง  แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
………………………………………………… 

ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้แจ้งแนวทางประหยัดพลังงานในหน่วยงานภาครัฐ
ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 ให้หน่วยงานราชการด าเนินมาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้
อย่างน้อย 10% (เม่ือเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ.2554) เพ่ือลดการน าเข้าน  ามันจากต่างจากประเทศ ซึ่ง
กระทรวงพลังงาน โดยส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน(สนพ.) ได้จัดท าแนวทางประหยัดพลังงานใน
หน่วยงานภาครัฐ เพ่ือลดการใช้ไฟฟ้าและน  ามันเชื อเพลิงในหน่วยงาน และจัดระบบรายงานและประมวลผล  
www.e-report-energy.go.th  

เพ่ือให้สามารถลดใช้พลังงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นรูปธรรม และต่อเนื่อง องค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้านกลาง จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานขึ น เพ่ือใช้
เป็นกรอบ แนวทางให้บุคลากรและหน่วยงานใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการและถือปฏิบัติต่อไป รายละเอียด
ตามแนบท้ายประกาศฉบับนี   

 

ทั งนี   ตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป 
 

  สั่ง  ณ  วันที่  21 เดือน พฤษภาคม 2564  
 
 

                                                           (ลงชื่อ)          
                                         (นายนิอามะ แวมามะ) 
                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
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อ าเภอปะนาเระ  จังหวัดปัตตานี 
 
 
 
 
 

คณะท างานลดการใช้พลังงาน 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

 



 
 

ค าน า 
 
 ตามมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 ซึ่งมีมติให้หน่วยงานภาครัฐลดการใช้
พลังงานลง 10% โดยส านักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผ่าน      
www.e-report-energy.go.th และส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ(ก.พ.ร.) ก าหนดให้ระบบ 
“มาตรการประหยัดพลังงาน” เป็นตัวชี วัดผลผู้บริหารองค์การ เพ่ิมเติมจากการประเมินปกติประจ าปี โดยมี
ประเด็นการประเมินผู้บริหาร 10 ประเด็น และให้มีการประเมินทุก 6 เดือน 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ได้ตระหนักถึงความส าคัญดังกล่าวจึงก าหนดแผนปฏิบัติการ
มาตรการ และการติดตามประเมินผลการประหยัดพลังงานขึ น เพ่ือเป็นแนวทางในการประหยัดพลังงานของ
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ทั งนี  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็น
การเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม ซึ่งการ
ที่ให้สัมฤทธิ์ผลยิ่งขึ นนั น ต้องอาศัยความร่วมมือจากผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานใน
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง เพ่ือลดการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
ให้เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนดไว้ 
 
 
 
 
 

          คณะท างานการลดพลังงาน 
         องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

พฤษภาคม 2564 
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แผนปฏิบัติการการลดพลังงาน 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

 
 

ที่มาและเหตุผลความจ าเป็น 
 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 ซึ่งมีมติให้หน่วยงานภาครัฐลดการใช้พลังงาน
ลง 10% โดยส านักงานนโยบายและแผนพัฒนาระบบราชการ(ก.พ.ร.) ก าหนดระบบ “มาตรการประหยัด
พลังงาน” เป็นตัวชี วัดประเมินผลผู้บริหารองค์การ เพ่ิมเติมจากการประเมินปกติประจ าปีโดยมีประเด็นการ
ประเมินผู้บริหาร 10 ประเด็น และให้มีการประเมินทุก 6 เดือน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ได้ตระหนักถึงความส าคัญของปัญหาที่เกิดขึ นดังกล่าว และ
อันเป็นเหตุให้งบประมาณรายจ่ายของส านักงานเพ่ิมขึ น อีกทั งยังเป็นภาระต่องบประมาณของประเทศชาติด้วย
ดังนั น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง จึงได้ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจนติดตามประเมินผล
การด าเนินงาน เพ่ือให้สามารถลดใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพได้อย่างเป็นรูปธรรม ต่อเนื่อง สอดคล้องกับ
สภาพปัจจุบันขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง และสถานการณ์ด้านพลังงานของประเทศ จึงได้จัดท า
แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน และติดตามผลการลดพลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลางขึ น เพ่ือใช้
เป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการต่อไป 
 

วัตถุประสงค ์ 
 1. เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการลดพลังงานและติดตามผลการลดพลังงานองค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ซึ่งเป็นการถือปฏิบัติตามนโยบายมาตรการประหยัดพลังงานของรัฐบาลที่ให้ทุก
หน่วยงานควบคุม ดูแล การใช้พลังงานอย่างประหยัด เท่าท่ีจ าเป็น 
 2. เพ่ือให้เห็นถึงภาพรวมและผลการด าเนินการบริหารจัดการด้านพลังงานขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านกลาง ที่เป็นอยู่ปัจจุบันอันจะน าไปสู่การวางแผนปรับปรุง แก้ไขต่อไป 
 3. เพ่ือสร้างจิตส านึกให้บุคลากรในหน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลางตระหนักและ
ถือปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง อย่างต่อเนื่อง เกิดการ
เปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานหน่วยงาน 
 

เป้าหมาย 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง มีปริมาณการใช้พลังงานทั งในส่วนของพลังงานไฟฟ้าและ
น  ามันเชื อเพลิงต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน 
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วิธีด าเนินการ 
 

กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ทบทวนผลการด าเนินงานตาม
มาตรการประหยัดพลังงาน 

ส า ร ว จค ว า มพึ ง พ อ ใ จข อ ง
บุ ค ล า ก ร ที่ มี ต่ อ ม า ต ร ก า ร
ประหยัดพลั ง งาน และการ
ปฏิบัติตามมาตรการฯ 

เมื่อสิ นปีงบประมาณ คณะท างานการลด
พลังงาน 

2. ทบทวนการจัดตั งคณะท างาน
การลดพลังงาน 

ได้คณะท าที่สอดคล้องกับสภาพ
ปัจจุบันของส านักงาน 

เมื่อสิ นปีงบประมาณ คณะท างานการลด
พลังงาน 

3. แต่งตั งคณะท างานการลดใช้
พลังงาน/คณะท างานก ากับ ดูแล
ติดตาม และรายงานผลการปฏิบัติ
ตามมาตรการการลดพลังงาน 

มี เ จ้ า ภ าพรั บผิ ด ชอบ  ต าม
ภารกิจการปฏิบัติงาน 

ตลอดปี คณะท างานการลด
พลังงาน 

4 .  จั ด ท า แ ผ น ป ฏิ บั ติ ก า ร ล ด
พลั งงานและติดตามผลการใช้
พลั ง ง า น /ม าต รการป ระหยั ด
พลังงานเสนอคณะท างานการลด
พลังงาน ให้ความเห็นชอบ 

ไ ด้ แ ผ น ป ฏิ บั ติ ก า ร ฯ  แ ล ะ
มาตรการประหยัดพลังงาน ที่
เกิดจากมีส่วนร่วมของบุคลากร 

ตลอดปี คณะท างานการลด
พลังงาน 

5. ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการ
การลดพลังงานฯ และมาตรการ
ประหยัดพลังงานของหน่วยงานให้
บุคลากรในสังกัดทราบ และถือ
ปฏิบัติ 

บุคลากร และสถานศึกษาใน
สังกัดทราบ และถือปฏิบัติอย่าง
จริงจัง และต่อเนื่อง 

ตลอดปี คณะท างานการลด
พลังงาน 

6 .  บุ ค ล า ก ร ใ น สั ง กั ด ป ฏิ บั ติ
มาตรการ 

ปริมาณการใช้พลั งงานของ
ส า นั ก ง า น ต่ า ก ว่ า เ ก ณ ฑ์
มาตรฐาน 

ตลอดปี บุ ค ล า ก ร ใ น
หน่วยงาน 

7. องค์การบริหารส่วนต าบลบ้าน
กลาง รายงานข้อมูลปริมาณการใช้
พลังงาน และข้อมูลพื นฐานส าหรับ
การท าดัชนีการใช้พลังงานผ่าน
ระบบ e-report ของ สนพ. 

กรอกข้ อมู ลผ่ าน ระบบ  ไ ด้
ถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ตาม
ก าหนด 

ทุกสิ นเดือน บุ ค ล า ก ร ใ น
หน่วยงาน 

8. ก ากับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติ
ตามมาตรการ และประเมินผล 

ปริมารการใช้พลั ง ง านของ
ส า นั ก ง า น ต่ า ก ว่ า ง เ ก ณ ฑ์
มาตรฐาน 

ตลอดปี คณะท างานก ากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลฯ 

9. ประมวลผลการปฏิบัติตาม
มาตรการและปริ ม าณการ ใ ช้
พลังงาน 

มี ผ ล ก า ร ใ ช้ พ ลั ง ง า น ข อ ง
ส านักงานรายงานผู้เกี่ยวข้อง 

เมื่อสิ นปีงบประมาณ คณะท างานก ากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลฯ 

10. ทบทวนผลการด าเนินการเพื่อ
วางแผนปรับปรุง แก้ไข และพัฒนา 

ได้ข้อมูลเพื่อจัดท าแผนปฏิบัติ
ก า ร ก า ร ล ด พ ลั ง ง า น 
ปีงบประมาณต่อไป 

เมื่อสิ นปีงบประมาณ คณะท างานการลด
พลังงาน 



- 3 - 
 
มาตรการประหยัดพลังงาน 
 

มาตรการประหยัดพลังงานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
1. การใช้เครื่องปรับอากาศ 

1.1 ก าหนดการเปิด – ปิด เวลา 10.00 – 16.00 น. 
1.2 ปิดในช่วงเวลาพักกลางวัน เวลา 12.00 – 13.00 น. 
1.3 ก าหนดให้ปรับอุณหภูมิเป็น 25 – 26 องศาเซลเซียส 
1.4 ให้มีการตรวจเช็คท าความสะอาด(แผ่นกรองอากาศ) เป็นประจ าเดือนละ 1 ครั ง 
1.5 จัดให้มีการตรวจเช็คท าการล้างครั งใหญ่ เพ่ือท าความสะอาดคอยล์เย็นและคอยล์ร้อนโดยใช้น  าหรือ

น  ายาท าความสะอาดเป็นประจ า 6 เดือน/ครั ง 
1.6 ปิดหน้าต่างให้สนิท/ปิดผ้าม่าน เมื่อเปิดเครื่องปรับอากาศ เพ่ือไม่ให้เกิดการสูญเสียความเย็นและ

การถ่ายภาพเทความร้อยจากภายนอกเข้าสู่พื นที่ที่มีการปรับอากาศ เป็นเหตุให้มีการสูญเสีย
พลังงานไฟฟ้าในการปรับอากาศเพ่ิมมากขึ น 

2. การใช้ไฟฟ้าและแสงสว่าง 
2.1 ให้เปิดไฟฟ้าและแสงสว่างในห้องท างานเฉพาะเท่าท่ีปฏิบัติงานอยู่ 
2.2 ปิดไฟฟ้าแสงสว่างระหว่างหยุดพักกลางวัน(เวลา 12.00 – 13.00 น.) ยกเว้นส าหรับผู้ปฏิบัติงาน

ในเวลาหยุดพักกลางวัน โดยให้เปิดเฉพาะเท่าท่ีจ าเป็น 
2.3 การเปิด – ปิด ไฟฟ้าในเวลากลางคืนของเจ้าหน้าที่อยู่เวรยาให้เปิดไฟฟ้าเฉพาะจุดที่จ าเป็นและไม่

ก่อให้เกิดความไม่ปลอดภัยแก่บุคคลและทรัพย์สินของราชการ 
2.4 ปิดอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าหลังเลิกการใช้งานและถอกปลั๊ก 
2.5 แยกสวิตซ์ควบคุมอุปกรณ์แสงสว่าง เพ่ือให้สามารถควบคุมการใช้ อุปกรณ์แสงสว่างได้อย่าง

เหมาะสมและสอดคล้องกับความจ าเป็นแทนการใช้หนึ่งสวิตซ์ควบคุมหลอดแสงจ านวนมาก 
2.6 บ ารุงรักษาอุปกรณ์ไฟฟ้าแสงสว่างอยู่สม่ าเสมอและต่อเนื่อง ควรท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ

ทุกๆ 3 - 6 เดือน 
3. การใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าประจ าส านักงาน 

3.1 คอมพิวเตอร์ 
3.1.1 ปิดหน้าจอคอมพิวเตอร์ในเวลาพักกลางวัน (เวลา 12.00 – 13.00 น.) 
3.1.2 ตั งระบบพักหน้าจอเมื่อไม่ใช้งานเกิน 15 นาที 
3.1.3 ตั งระบบปิดเครื่องคอมพิวเตอร์เมื่อไม่ใช้งานเกิน 30 นาที 
3.1.4 ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลักเลิกใช้งานและถอดปลั๊กออก 

3.2 เครื่องพิมพ์เอกสาร (Printer) 
3.2.1 ปิดเครื่อง Printer เมื่อไม่ใช้งาน 
3.2.2 ตรวจทานข้อความบนจอภาพให้ถูกต้องก่อนสั่งพิมพ์ 
3.2.3 ใช้กระดาษท่ีใช้แล้ 1 หน้า ส าหรับพิมพ์เอกสารที่ไม่ส าคัญ 

3.3 กระติกไฟฟ้า 
3.3.1 การใช้กระติกไฟฟ้า ให้เสียบปลั๊กเม่ือต้องการใช้งานและดึงปลั๊กเม่ือใช้งานเสร็จแล้ว 
3.3.2 ไม่ปล่อยให้น  าแห้งหรือปล่อยให้ระดับน  าต่ ากว่าขีดท่ีก าหนด 
3.3.3 ไม่น าน  าเย็นไปต้มทันที 
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3.4 ตู้เย็น 
3.4.1 เลือกใช้ขนาดให้เหมาะสมกับการใช้งาน 
3.4.2 ตั งห่างจากผนัง 15 เซนติเมตร 
3.4.3 เลือกตู้เย็นที่ได้ฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5 
3.4.5 ไม่น าของร้อนใส่ตู้เย็น 
3.4.6 ลดการเปิดตู้เย็นโดยไม่จ าเป็น 

3.5 เครื่องท าน  าเย็น 
3.5.1 ถอดปลั๊กทุกครั งเมื่อเลิกใช้งานทุกวัน 

3.6 เครื่องถ่ายเอกสาร 
3.6.1 ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นเท่านั น. 
3.6.2 ไม่วางเครื่องถ่ายเอกสารไว้ในห้องที่มีเครื่องปรับอากาศ 
3.6.3 กดปุ่มพัก(Standby mode) เมื่อใช้งานเสร็จ และหากเครื่องถ่ายเอกสารมีระบบปิดเครื่อง
อัตโนมัติ ควรตั งเวลาหน่วง 30 นาที่ ก่อนเข้าสู่ระบบประหยัดพลังงาน ทั งนี  เครื่องถ่ายเอกสาร 
จะต้องใช้เวลาในการอุ่นเครื่อง 1 – 2 นาทีก่อนเข้าสู่ภาวะท างานปกติอีกครั ง 
3.6.4 ปิดเครื่องถ่ายเอกสารหลังจากเลิกการใช้งานและถอดปลั๊กออก 

3.7 โทรศัพท์และโทรสาร 
3.7.1 ล็อคการโทรศัพท์ทางไกล 
3.7.2 การใช้โทรศัพท์เพ่ือธุระส่วนตัวให้ใช้เท่าที่จ าเป็นและเร่งด่วนเท่านั น 
3.7.3 ให้ใช้ระบบอินเตอร์เน็ตเพื่อช่วยลดภาระค่าใช้จ่ายลง 

3.8 โทรทัศน์/วิทยุ 
3.8.1 ค านึงถึงความต้องการ/จ าเป็นในการใช้งาน 
3.8.2 ปิดเครื่องเมื่อไม่ใช้งาน 
3.8.3 ถอดปลั๊กเม่ือเลิกใช้งาน 
3.8.4 ไม่ปรับจอภาพให้สว่างมากเกินไป 
3.8.5 ควรเลือกดูเฉพาะรายการที่เป็นประโยชน์น่าสนใจ 

4. น  ามันเชื อเพลิง 
4.1 ขับข่ีใช้ความเร็วไม่เกิน 90 กิโลเมตร/ชั่วโมง 
4.2 ลดการเดินทางที่ไม่จ าเป็น โดยใช้การติดต่อผ่านระบบ Internet แทน 
4.3 ปลุกจิตส านึกให้พนักงานขับรถ ขับรถให้ถูกวิธี 
4.4 ศึกษาเส้นทางก่อนออกเดินทางทุกครั ง 
4.5 ตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้พร้อมก่อนออกเดินทางทุกครั ง 
4.6 ให้วางแผนเส้นทาง หากไปทางเดียวกันให้ใช้รถคันเดียวกัน 
4.7 ไม่บรรทุกสิ่งของเกินพิกัด 

5. มาตรการปลูกจิตส านึก 
5.1 ประชาสัมพันธ์มาตรการประหยัดพลังงานผ่าน Website 
5.2 ขอความร่วมมือทุกคนในองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลางร่วมรณรงค์ประหยัดพลังงาน 
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ทรัพยากรที่จ าเป็นต้องใช้ 
 บุคลากรที่มีจิตส านึก ตระหนัก และให้ความร่วมมือในการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน
ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
ระยะเวลาในการปฏิบัติ 
 เดือน มกราคม 2564 – 31 ธันวาคม 2564 
การติดตามและประเมินผล 
 1. ให้ปลัดและหัวหน้าส่วนราชการควบคุมก ากับดูแลการปฏิบัติตามปฏิบัติการภายในหน่วยงาน 
ดังนี  
  1.1 ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการอย่าง
เคร่งครัด 
  1.2 พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 2. รายงานการติดตามและประเมินผล 
  2.1 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และรอบ 11 เดือนให้
จังหวัดและทางเว็บไซต ์
 

ตัวชี วัดสภาพความส าเร็จ วิธีวัดและประเมินผล เครื่องมือที่ใช้วัด 
1. ปริมาณการใช้พลังงานของ
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้าน
กลางต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตรวจสอบจากการประมวลของ
ระบบ e-report เมื่อกรอกข้อมูล
ปริมาณการใช้พลังงาน 

โปรแกรมประมวลของระบบ 
 e-report 

2. ร้อยละของการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดพลังงานของ
บุคลากรในส านักงาน 

ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการฯ แบบข้อมูล 
 
 

 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. บุคลากรเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานในหน่วยงาน 
 2. บุคลากรใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
 3. บุคลากรมีส่วนร่วมในมาตรการประหยัดพลังงานของส านักงาน 
 

 

     (ลงชื่อ)…………………………………………………...ผู้เสนอแผนมาตรการฯ 
          (นางสาวพรรณิกา  เนื อน้อย 
     รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน 
                     หัวหน้าส านักปลัด 
 
     (ลงชื่อ)…………………………………………………….ผู้พิจารณาแผนมาตรการฯ 
            (นายอับดุลคอเดช กะจิ) 
              ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
 
     (ลงชื่อ)…………………………………………………….ผู้อนุมัติ 
               (นายนิอามะ แวมามะ) 
                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

 

 


