
คูมือสำหรับประชาชน 

 งานท่ีใหบริการ   การรับแจงข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  สำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานกลาง 

การจายเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื ่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน           

พ.ศ.๒๕๔๘ กำหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะห

ใหยื่นคำขอตอ ผูบริหารทองถิ่นที่ตนมีผูลำเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเอง

ไดจะมอบอำนาจให ผูอุปการะมาดำเนินการก็ได  

หลักเกณฑ  

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพ

เลี้ยง ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซ้ำซอน
หรือผูท่ี อยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 

วิธีการ 
 1. ผูปวยเอดสยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทำการองคกร

ปกครอง สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได  
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณา

จาก ความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ำซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึง
บริการของ รัฐ  

3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความ
ประสงคตอ องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ   
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ  
สำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลบานกลาง   วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: ๐๗3-499-376      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: ๐๗3-499-376         ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 



-  2 - 
 

 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูสูงอายุยื่นแบบขอข้ึนทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ  ๑. สำนักงานปลัด  
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)  
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผูขอข้ึนทะเบียน    ๒. สำนักงานปลัด 
๓. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส    ๓. สำนักงานปลัด 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๔. นํารายชื่อผูปวยเอดส       ๔. สำนักงานปลัด 
    เสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน)  
๕. แจงรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินใหทราบ     ๕. สำนักงานปลัด 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาข้ึนทะเบียน) 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอลงทะเบียนผูปวยเอดส 

๑. ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดส จริง  จำนวน ๑ ฉบับ  
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบาน         จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนพรอมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผูยื่นแทนดวย จำนวน ๑ ฉบับ 
   (กรณีผูปวยเอดสไมสามารถไปยื่นลงทะเบียนดวยตัวเองได)       

 

คาธรรมเนียม  
ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน  
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
1. ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 
1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  
2. องคการบริหารสวนตำบลบานกลาง  โทรศัพท:๐๗3-499-376  
3. เว็บไซต http://www.ptn-banklang.go.th 
 

http://www.ptn-banklang.go.th/

